
 

Template to introduce your family before you move 

Sehr geehrte Damen & Herren/Sehr geehrte Frau X/Liebe Kita Gummibärchen,  
 
meine Familie und ich ziehen am 1. Juli nach Berlin. Wir haben zwei Mädchen, 
Anna (01.04.2015) und Leni (20.12.2013).  Wir suchen Plätze für beide Kinder 
zum frühestmöglichen Zeitpunkt, sodass sie deutsch lernen und sich schnell 
integrierien können. Am liebsten wäre es uns, wenn beide Kinder einen Platz in 
derselben Kita bekämen. Wenn jedoch nur 1 Platz zur Verfügung steht, wären wir 
trotzdem daran interessiert.  
 
Könnten Sie uns bitte schon vorab mitteilen, ob Sie Plätze für unsere Kinder 
hätten? Falls nicht, könnten Sie unsere Namen bitte vormerken?  
 
Wir freuen uns darauf, Sie bald persönlich kennen zu lernen.  
 
Mit freundlichen Grüßen 

 
Olivia & Joseph Johnson  
 
 
 

 

Follow-up email for after you have registered your address/applied for the 
voucher 

Liebe Kita Gummibärchen,  
 
wir sind jetzt in Berlin angemeldet und würden uns über einen Besuch in der Kita 
sehr freuen. Könnten wir einen Besuchstermin vereinbaren, oder gibt es einen Tag 
der offenen Tür oder eine Elternveranstaltung?  
 
Könnten Sie uns schon mitteilen, ob es Plätze für unsere zwei Kinder gibt? Wir 
haben bereits den Antrag für zwei Kitaplätze für 7-9 Stunden gestellt. Am liebsten 
wäre es uns, wenn die Kinder so schnell wie möglich anfangen.  
 
Vielen Dank im Voraus für die schnelle Bearbeitung!  
 
Mit freundlichen Grüßen 

  
Olivia Johnson 


